Образец (пример) составления (написания) резюме
	Сидоров Иван Петрович

Домашний телефон:

99-99-99 (звонить с 19:00 до 23:00)

Рабочий телефон: 

88-88-88 (звонить с 8:30 до 18:00)

Дата рождения:

02.01.1969 г., (35 полных лет)

Семейное положение:   

женат, сын 12 лет



Цель:
Должность главного бухгалтера предприятия


Образование:
 

1990г. - 1995г.

Уральский государственный университет, экономический факультет. Получен диплом о высшем образовании. Присвоена квалификация - экономист


Опыт работы:      
 

1999г. - по наст. время

Акционерный коммерческий банк. Заместитель главного бухгалтера. 
Основные обязанности: 

· анализ финансово-хозяйственной деятельности; 

· операции с ценными бумагами;

· управление активами банка

Приобрел опыт организации руководства финансово-экономической деятельностью банка.

1995г. - 1999г.

Муниципальное предприятие. Начальник финансового отдела.Основная обязанность - руководство отделом. За время работы разработал и внедрил принципиально новую модель учета и контроля финансовых потоков предприятия.


Дополнительная информация: 

Свободно владею персональным компьютером как пользователь.

Иностранный язык - английский (хорошо).

Имею водительские права кат. «В», личный автомобиль, стаж вождения - 8 лет. 


Личные качества: 
Аналитический склад ума, работоспособность, способность к прогнозированию, настойчивость. 


Заработная плата на время испытательного срока - от $700 


25 января 2004 г. 


