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працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому 

голосуванні для обрання претендента на посаду начальника Відокремленого 

структурного підрозділу «Морехідний фаховий коледж  ім. О. І. Маринеска НУОМА» 
 

1. Загальні положення. 

1.1. Дане Положення про Порядок обрання виборних представників з числа 

штатних працівників, які не є педагогічними працівниками для участі  у 

рейтинговому голосуванні для обрання претендента на посаду начальника 

Відокремленого структурного підрозділу «Морехідний фаховий коледж 

ім. О.І. Маринеска Національного університету «Одеська морська академія» 

(далі - Положення) розроблено відповідно до Положення про конкурсний 

відбір на посаду керівника відокремленого структурного підрозділу -

фахового коледжу Національного університету «Одеська морська академія», 

затвердженого рішенням вченої ради Національного університету «Одеська 

морська академія» від 26 травня 2022 р., протокол № 10. 

1.2. Це Положення визначає порядок та умови обрання виборних 

представників з числа штатних працівників, які не є педагогічними 

працівниками, для участі у рейтинговому голосуванні для обрання 

претендента на посаду начальника Відокремленого структурного підрозділу 

«Морехідний фаховий коледж ім. О.І. Маринеска Національного 

університету «Одеська морська академія» (далі - виборні представники). 

1.3. Виборним представником може бути будь-який штатний працівник 

будь-якого підрозділу Відокремленого структурного підрозділу «Морехідний 

фаховий коледж ім. О.І. Маринеска Національного університету «Одеська 

морська академія», відповідно до категорії, визначеної п. 1.2 цього 

Положення. Критерієм віднесення штатного працівника до певної категорії є 

основна посада, яку займає такий працівник у Відокремленому структурному 

підрозділі «Морехідний фаховий коледж ім. О.І. Маринеска Національного 

університету «Одеська морська академія». 
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працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому 
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1.4. Штатний працівник Відокремленого структурного підрозділу 

«Морехідний фаховий коледж ім. О.І. Маринеска Національного 

університету «Одеська морська академія», який на момент проведення 

прямих таємних виборів виборних представників перебуває у відпустці, має 

право брати участь у них та бути обраним кандидатом в виборні 

представники  для участі у рейтинговому голосуванні. Якщо на посаді, яку 

займає такий штатний працівник, у період його відпустки перебуває інша 

особа, вона також має право брати участь у прямих таємних виборах 

представників та бути обраною для участі у рейтинговому голосуванні. 

1.5. Кількість  виборних представників з числа штатних працівників, які не 

є педагогічними працівниками, має складати до 10 відсотків від загальної 

кількості осіб, які мають право брати участь у рейтинговому голосуванні. 

Квоти виборних представників з числа штатних працівників, які не є 

педагогічними працівниками визначає Організаційний комітет з проведення 

рейтингового голосування на посаду начальника Відокремленого 

структурного підрозділу «Морехідного фахового коледжу ім. О. І. Маринеска 

НУОМА» (далі - Організаційний комітет). 

1.6. Організацію та проведення прямих таємних виборів для обрання  

кандидатур виборних представників забезпечують Організаційний комітет і 

виборча комісія фахового коледжу, які не менше, ніж за сім календарних днів 

до загальних зборів, доводять інформацію про дату, час та місце проведення 

на інформаційних ресурсах фахового коледжу. 
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2. Порядок обрання виборних представників. 

2.1. Обрання кандидатур виборних представників із числа штатних 

працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому 

голосуванні здійснюється загальними зборами трудових колективів 

підрозділів .У загальних зборах беруть участь лише ті штатні працівники, які 

не є педагогічними працівниками. 

2.2. Загальні збори проводяться за графіком, затвердженим  рішенням 

Організаційного комітету.  

2.3. Кандидатури для обрання у виборні представники для участі у 

рейтинговому голосуванні висуваються загальними зборами колективу 

підрозділів фахового коледжу або шляхом самовисування. 

 

3.  Проведення загальних зборів і прямих таємних виборів. 

3.1. Обрання виборних представників проводяться на загальних зборах 

колективу підрозділів фахового коледжу шляхом прямих таємних виборів. 

3.2. Загальні збори вважаються правомочними, якщо у них взяли участь не 

менше 50 відсотків від складу штатних працівників, які не є педагогічними 

працівниками. 

3.3. Проводить загальні збори голова Організаційного комітету, секретар 

якого веде протокол загальних зборів. 

3.4. Голова загальних зборів доводить до відома учасників кількість 

виборних представників від підрозділу, які мають бути обраними відповідно 

до квоти, визначеної Організаційним комітетом для цієї категорії 

працівників. 

3.5. Кандидатури, для включення у бюлетені з обрання виборних 

представників, може пропонувати будь-хто з учасників загальних зборів.  
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Особа, кандидатура якої висунута на загальних зборах, може заявити 

про самовідвід. Питання про задоволення самовідводу вирішується 

загальними зборами шляхом відкритого голосування простою більшістю 

голосів. 

3.6. Рішення про включення кандидатур до бюлетенів з обрання виборних 

представників загальні збори приймають шляхом відкритого голосування 

простою більшістю голосів. Кількість претендентів на обрання, внесених до 

бюлетенів, не може бути меншою за кількість виборних представників 

(квоту), яка визначена Організаційним комітетом для таких категорій 

працівників. 

3.7. Підготовку проведення прямих таємних виборів та видачу бюлетенів 

здійснює виборча комісія, яка на підставі рішення загальних зборів, вносить 

в бюлетені за формою згідно Додатка 1 цього Положення, прізвища, імена, 

по батькові кандидатур виборних представників. Кількість бюлетенів має 

відповідати кількості штатних працівників, які не є педагогічними 

працівниками, на основі списку осіб, які мають право брати участь у 

голосуванні. 

3.8. Бюлетені посвідчуються підписами голови та секретаря виборчої 

комісії та скріплюються печаткою Відокремленого структурного підрозділу 

«Морехідний фаховий коледж ім. О.І. Маринеска НУОМА». 

3.9. Виборча комісія опломбовує та опечатує, в присутності учасників 

загальних зборів, скриньки для прямих таємних виборів печаткою 

Відокремленого структурного підрозділу «Морехідний фаховий коледж ім. 

О.І. Маринеска НУОМА». Скриньки повинні бути прозорі, опломбовані та 

опечатані печаткою Відокремленого структурного підрозділу «Морехідний 

фаховий коледж ім. О.І. Маринеска НУОМА». 
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3.10. Члени Організаційного комітету, в присутності членів виборчої комісії 

та учасників  загальних зборів, перевіряють наявність на кожному бюлетені 

підписів голови та секретаря виборчої комісії, печатки Відокремленого 

структурного підрозділу «Морехідний фаховий коледж ім. О.І. Маринеска 

НУОМА», відповідність кількості бюлетенів кількості учасників зборів 

згідно списку осіб, які мають право брати участь у голосуванні, цілісність 

печатки на скриньці. 

3.11. Члени виборчої комісії, на основі списку осіб, які мають право брати 

участь у голосуванні, видають бюлетені під підпис кожному працівникові  у 

разі пред’явленням ним документа, що посвідчує особу. 

3.12. Бюлетень для голосування заповнюється безпосередньо особою, яка 

бере участь у голосуванні. 

3.13. Для здійснення волевиявлення у колонці "ЗА" навпроти прізвища 

кандидата у виборні представники особа, яка бере участь у голосуванні, 

ставить позначку «+» (плюс) або іншу, що засвідчує її волевиявлення, після 

чого опускає заповнений бюлетень у скриньку. 

 

 

4.  Підрахунок голосів. 

4.1. Підрахунок голосів розпочинається одразу після закінчення прямих 

таємних виборів і проводиться без перерви. 

4.2. Підрахунок голосів здійснюється відкрито і гласно членами виборчої 

комісії в тому ж приміщенні, де відбувалося голосування. Після перевірки 

цілісності печаток, скриньки для голосування відкриваються виборчою 

комісією. При відкритті скриньки її вміст викладається на стіл, за яким 

розміщуються члени виборчої комісії. 
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4.3. Виборча комісія підраховує загальну кількість виданих для 

голосування бюлетенів, кількість бюлетенів, виявлених у скриньках для 

голосування, та кількість недійсних бюлетенів. 

4.4. Бюлетень для голосування визнається недійсним у разі: 

–  якщо у бюлетені зроблено позначки за кількість претендентів, що 

перевищує встановлену організаційним комітетом квоту; 

– якщо у бюлетені не зроблено жодної позначки; 

– якщо неможливо з інших причин встановити зміст волевиявлення. 

4.5. У спірних випадках, щодо віднесення бюлетеня до недійсних, питання 

вирішується шляхом голосування членів виборчої комісії. 

4.6. Обраними до складу виборних  представників з числа штатних 

працівників Відокремленого структурного підрозділу «Морехідний фаховий 

коледж ім. О.І. Маринеска НУОМА», які не є педагогічними працівниками, 

кількість яких відповідає встановленій Організаційним комітетом квоті, 

вважаються особи, які набрали більшість голосів. 

4.7. Результати підрахунку голосів вносяться до протоколу за формою, 

згідно Додатка 2 цього Положення, що складається у двох примірниках, 

кожен з яких має однакову юридичну силу. Протоколи  підписують голова, 

заступник голови та секретар виборчої комісії.  

Протокол прямих таємних виборів затверджується загальними зборами 

шляхом відкритого голосування, і один  його примірник, разом з 

узагальненим списком обраних представників, передається секретарю 

Організаційного комітету. 

4.8. Процес голосування і підрахунку голосів може фіксуватися за 

допомогою відео- або фотозасобів. При цьому таке фіксування не може 

порушувати таємницю голосування. 
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4.9. Прямі таємні вибори виборних представників з числа штатних 

працівників, які не є педагогічними працівниками вважаються такими, що 

відбулися, якщо за їх результатами буде обрано кількість виборних 

представників, визначених квотою. 

4.10. У випадку, коли претенденти набрали однакову найменшу кількість 

голосів і їх обрання призведе до перевищення встановленої квоти для таких 

категорій працівників, серед цих претендентів, одразу після підрахунку 

голосів, проводиться другий тур виборів у тому ж приміщенні. Виборча 

комісія повторно виготовляють ту саму кількість бюлетенів із внесенням 

відповідних кандидатур, після чого проводиться процедура голосування 

аналогічно попередній. 

4.11. Уся виборча документація ,бюлетені та списки учасників загальних 

зборів, запаковані у конверт, підписаний усіма членами виборчої комісії,- 

передається секретарю Організаційного комітету. 
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Положення про порядок обрання виборних представників з числа штатних 

працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому 

голосуванні для обрання претендента на посаду начальника Відокремленого 

структурного підрозділу «Морехідний фаховий коледж  ім. О. І. Маринеска НУОМА» 
 

Додаток 1 

БЮЛЕТЕНЬ 

прямих таємних виборів кандидатур виборних представників з числа інших штатних 

працівників ВСП «Морехідний фаховий коледж ім. О. І. Маринеска НУОМА»,  

які не є педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому голосуванні  

для обрання претендента на посаду начальника  

ВСП «Морехідний фаховий коледж ім. О. І. Маринеска НУОМА» 

 

№ 

з/п 

Прізвище, ім’я, по батькові Посада ЗА 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

 

Примітка: 

1. Для здійснення волевиявлення у колонці «ЗА» навпроти прізвища кандидата особа,яка 

бере участь у голосуванні ставить позначку «+» (плюс) або іншу, що засвідчує її 

волевиявлення. 

2. Кількість позначок не може перевищувати встановлену Організаційним комітетом 

квоту. 
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Положення про порядок обрання виборних представників з числа штатних 

працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому 

голосуванні для обрання претендента на посаду начальника Відокремленого 

структурного підрозділу «Морехідний фаховий коледж  ім. О. І. Маринеска НУОМА» 
 

Додаток 2 

 

 

Примірник №__ 

 

Відокремлений структурний підрозділ 

« Морехідний фаховий коледж ім. О. І. Маринеска НУОМА» 

«____» _______________ 2023 року 

 

ПРОТОКОЛ № ___ 

 виборчої комісії про результати прямих таємних виборів  кандидатур  виборних 

представників з числа інших штатних працівників ВСП «Морехідний фаховий коледж  

ім. О. І. Маринеска НУОМА», які не є  педагогічними працівниками, для участі у 

рейтинговому голосуванні для обрання претендента на посаду начальника  

ВСП «Морехідний фаховий коледж  ім. О. І. Маринеска НУОМА» 

 

Виборча комісія, у складі: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

Балотувалися кандидатури: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

щодо включення до виборних представників з числа інших штатних працівників  
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Положення про порядок обрання виборних представників з числа штатних 

працівників, які не є педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому 

голосуванні для обрання претендента на посаду начальника Відокремленого 

структурного підрозділу «Морехідний фаховий коледж  ім. О. І. Маринеска НУОМА» 
 

Примірник №__ 

ВСП «Морехідний фаховий коледж ім. О. І. Маринеска НУОМА», які не є педагогічними 

працівниками, для участі у рейтинговому голосуванні для обрання претендента на посаду 

начальника ВСП «Морехідний фаховий коледж ім. О. І. Маринеска НУОМА» 

 

На зборах були присутні   ________   із     __________ загальної кількості штатних 

працівників, які не є педагогічними працівниками. 

Виготовлено бюлетенів:   ___________     Роздано бюлетенів: ______________ 

Виявилося бюлетенів в урні: _____________ 

 

 Результати прямих таємних виборів щодо кандидатур  виборних представників з 

числа інших штатних працівників ВСП «Морехідний фаховий коледж ім. О. І. Маринеска 

НУОМА», які не є  педагогічними працівниками, для участі у рейтинговому голосуванні 

для обрання претендента на посаду начальника ВСП «Морехідний фаховий коледж 

 ім. О. І. Маринеска НУОМА» 

 

№ Прізвище, ім’я та по батькові За 

1   

2   

3   

4   

5   

6   

 

Недійсних бюлетенів  _____________ 

Голова  

виборчої комісії  _________________  /  _______________________ 

     (підпис)    (П.І.Б.) 

Заступник голови 

виборчої комісії    __________________   /    _____________________ 

підпис)    (П.І.Б.) 

Секретар  

виборчої комісії    __________________   /    _____________________ 

(підпис)    (П.І.Б.) 


